Projekt

z dnia 26 listopada 2024 r.
Zatwierdzony przez ...........cccceeeeen...

UCHWALA NR 61/VI11/2024
RADY GMINY DEBOWIEC

z dnia 26 listopada 2024 r.

w sprawie prowadzenia wspélnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Debowiec przez Gminny
Zespol Obslugi Szkot i Przedszkoli w Debowcu

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1iart. 10b ust. 2 pkt 1 — 3, art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1465 z p6zn. zm.) Rada Gminy Debowiec
uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Z dniem Ol stycznia 2025 r. wprowadza si¢ wspolna obsluge jednostek organizacyjnych Gminy
Debowiec zaliczanych do sektora finanséw publicznych, wskazanych w § 3 niniejszej uchwaly, w zakresie
okreslonym dla poszczeg6lnych jednostek w § 4 ust. 1,2 i 3 niniejszej uchwaty.

§ 2. Wspdlng obstuge o ktorej mowa w § 1 tej uchwaly prowadzi¢ bedzie Gminny Zespdt Obstugi Szkot
i Przedszkoli w Debowcu jako jednostka obstugujaca, natomiast jednostkami obstlugiwanymi beda jednostki
organizacyjne Gminy Debowiec wymienione w §3 niniejszej uchwaty.

§ 3. Wspdlna obstuga prowadzona bedzie dla nastepujacych jednostek obstugiwanych:
1. Szkoty Podstawowej w Debowcu wraz z filiami, tj.:
1) Filia w Ogrodzonej,
2) Filig w Iskrzyczynie,
3) Filig z oddziatami przedszkolnymi w Simoradzu;
2. Przedszkola Publicznego w Debowcu;
3. Przedszkola Publicznego w Ogrodzonej;
4. Przedszkola Publicznego w Iskrzyczynie;
5. Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;j.

§ 4. 1. Wspdlna obstuga jednostek obstugiwanych wskazanych w §3 ust. 1-4 prowadzona jest przez
jednostke obstugujaca w zakresie obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej, tj.:

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki;

2) ustalanie, odprowadzanie i ewidencjonowanie dochodéw jednostki obstugiwanej na zasadach i w terminach
wynikajacych z obowigzujacych przepisow;

3) sporzadzanie wymaganych przepisami sprawozdan finansowych, budzetowych, sprawozdan z otrzymanych
dotacji celowych;

4) wykonywanie zadan zzakresu statystyki ipozostatej sprawozdawczosci, nie wymienionych w §
4 ust. 1 pkt. 3, a obowigzujacych jednostki obstugiwane, dotyczacych spraw finansowo- ksiegowych;

5) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obslugiwanych, prowadzenie obstugi kasowej
jednostek obstugiwanych, ktorej szczegotowe zasady ustala dyrektor jednostki obstugujacej w uzgodnieniu
z dyrektorami jednostek obstugiwanych;

6) realizacja zadan zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT w jednostkach obstugiwanych;

7) realizacja zadan zwigzanych z rozliczeniem podatkoéw i optat lokalnych w jednostkach obstugiwanych;
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8) obliczanie naleznych optat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelosprawnych i terminowe ich
uiszczanie;

9) obstuga finansowo-ksiegowa projektéw i programéw realizowanych ze srodkéw zewnetrznych (unijnych,
panstwowych 1 innych);

10) weryfikacja umoéw zawieranych przez dyrektorow jednostek obstugiwanych pod wzglgdem finansowym;

11) przygotowywanie na potrzeby kierownikéw jednostek obstugiwanych dokumentéw i informacji
niezbednych do opracowania przez nich projektow planow finansowych oraz zmian zatwierdzonych
planow finansowych;

12) sporzadzanie na potrzeby kierownikow jednostek obstugiwanych biezacej informacji w zakresie
zaangazowania i wykorzystania srodkow w ramach planow finansowych;

13) naliczanie iwyptata wynagrodzen iinnych naleznosci dla pracownikow 1io0s6b zatrudnianych na
podstawie umoéw cywilno-prawnych w jednostkach obstugiwanych;

14) dokonywanie potragcen od wynagrodzen wierzytelnosci wynikajacych z przepisow prawa lub innych
dokonywanych za zgoda pracownika jednostki obstugiwanej;

15) naliczanie, rozliczanie i terminowe oplacanie sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne i Fundusz
Pracy pracownikow jednostek obstugiwanych, w tym sporzadzanie wymaganych deklaracji do ZUS;

16) zglaszanie w ZUS i wyrejestrowywanie pracownikow jednostek obstugiwanych wraz ze wskazanymi
czlonkami ich rodzin;

17) sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci dochodow pracownikéw oraz emerytdw irencistow, w tym
przekazywanie ich w okre§lonym odrebnymi przepisami prawa terminie do ZUS;

18) przygotowanie dokumentow ptacowych dla pracownikow przechodzacych na rentg, emeryturg¢ oraz na
potrzeby innych §wiadczen z zakresu ubezpieczen spolecznych;

19) sporzadzanie dokumentow na potrzeby obliczania kapitaldow poczatkowych obecnych i bylych
pracownikow jednostek obstugiwanych;

20) naliczanie, terminowe odprowadzanie irozliczanie podatku dochodowego pracownikow jednostek
obstugiwanych, w tym m.in. sporzadzanie deklaracji podatkowych PIT i innej niezbgdnej dokumentacji w
tym zakresie;

21) przygotowywanie i przekazywanie jednostkom obstugiwanym danych finansowo-ksiegowych w celu
wprowadzania ich do Systemu Informacji O$wiatowej;

22) obstuga finansowo-ksiggowa zadan statutowych jednostek obstugiwanych iinnych wynikajacych
Z przepis6w prawa, nie wymienionych w pkt 2 do 22 , w tym:

a) rozliczanie irealizowanie wyplat stypendiow za wyniki w nauce, wyprawek szkolnych iinnych
sSwiadczen na rzecz uczniow,

b) rozliczanie i przekazywanie dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli,
¢) rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych pracownikow jednostek obstugiwanych,

d) rozliczanie optat wnoszonych przez rodzicow ztyt. positkéw i$§wiadczen w zakresie wychowania
przedszkolnego,

e) rozliczanie optat wnoszonych przez rodzicow za korzystanie przez uczniow z positkéw w stolowkach
szkolnych;

23) prowadzenie - na podstawie dowodow ksiggowych - ksigg rachunkowych oraz ewidencji warto§ciowych
sktadnikow majatkowych jednostek obstugiwanych;

24) prowadzenie ewidencji srodkow trwatych i innych sktadnikow majatkowych;
25) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow i pasywow, za wyjatkiem inwentaryzacji metoda spisu z natury.

2. Wspdlna obstuga jednostek obstugiwanych wskazanych w §3 ust. 1-5 prowadzona jest przez jednostke
obslugujaca w zakresie obstugi informatyczne;.
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3. Wspolna obstuga jednostek obstugiwanych wskazanych w §3 ust. 2-4 prowadzona jest przez jednostke
obslugujaca w zakresie spraw kadrowych - tj. prowadzenie teczek akt osobowych dyrektorow i pracownikow
jednostek obstugiwanych, prowadzenie sprawozdawczo$ci statystyczne;.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Debowiec.

§ 6. Z dniem wejscia w zycie tej uchwaly traci moc uchwata nr 157/XXI1/2016 Rady Gminy D¢bowiec
z dnia 26 wrze$nia 2016 r. w sprawie organizacji wspolnej obstugi przez Gminny Zespot Obstugi Szkol
i Przedszkoli w Debowcu.

§ 7. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025 r.

PRZEWODNICZACY
RADY

Grzegorz Cymorek
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